Kancelaria Adwokacka
dr hab. Konrad Zacharzewski

zacharzewski.pl ul. Batorego 5, 87-100 Torun

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG PRAWNYCH
ORAZ POMOCY PRAWNEJ

zawarta w Toruniudnia ...................... pomiedzy:

adwokatem Konradem Zacharzewskim,

prowadzacym Kancelarie¢ Adwokackg dra hab. Konrada Zacharzewskiego
z siedzibg w Toruniu (87-100) przy ulicy Batorego 5; NIP 879-101-18-94
adresy do doreczen na stronie internetowej www.zacharzewski.pl

zwany dalej Kancelarig

a

adres/siedziba .............cccoiiiiiii Ul
wpisany do rejestru przedsigbiorcow KRS pod numerem....................oooiiii.
numer NIP................o, numer PESEL................

adresy do doreczen:

adres fizyczny.........coooiiiiiiii adres elektroniczny...............ooooeiiiiiiinn.

reprezentowany przez

zwanym dalej Klientem.

Strony postanawiaja co nastepuje.

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest okreslenie zasad $wiadczenia przez Kancelari¢ na rzecz Klienta ustug prawnych

oraz pomocy prawne;.

2. Na zasadach i warunkach okres$lonych w ustawie regulujacej zasady wykonywania zawodu adwokata oraz w
Umowie i udzielonym na postawie Umowy Zleceniu, Klient powierza Kancelarii $wiadczenie ustug

prawnych oraz pomocy prawnej na swojg rzecz.
3. Swiadczenie ustug prawnych oraz pomocy prawnej moze obejmowaé stosownie do okolicznosci:
a. zastgpstwo procesowe Klienta,

b. reprezentacje przed organami wymiaru sprawiedliwo$ci oraz innymi organami i osobami w

kazdym celu prawnie dopuszczalnym,

€. nadzor nad prowadzonymi postgpowaniami i sporzadzanie pism w ramach tych postgpowan,
d. Dbiezace doradztwo prawne w zakresie udzielania porad, opinii i wyjasnien na temat stosowania

przepisOw prawa,
e. sporzadzanie opinii prawnych na pismie,

f.  uczestnictwo w negocjacjach lub prowadzenie negocjacji w sprawach zwigzanych z zakresem

dziatalnosci Klienta,

g. sporzadzanie, konsultowanie i opiniowanie umoéw zawieranych przez Klienta oraz planowanych

umow wedlug zatozen przedstawionych przez Klienta,

h. sporzadzanie regulaminow, instrukcji, uchwal oraz podobnych dokumentéw wedlug zalozen

przedstawionych przez Klienta,

i. opiniowanie pod wzgledem prawnym regulaminéw, instrukcji oraz podobnych dokumentow, a

takze opiniowanie projektow uchwat organow statutowych Klienta,
prowadzenie spraw organizacyjno-prawnych zwigzanych z dziatalno$cia Klienta,
przejecie akt spraw sadowych w toku w celu dalszego prowadzenia postgpowania.
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§2

Zlecenie

Czynnosci wykonywane przez Kancelari¢ na rzecz Klienta sg okre$lone w Zleceniu.

Zlecenie jest czgsciag Umowy.

Zakres i sposob $wiadczenia ustug prawnych oraz pomocy prawnej w ramach Umowy, w szczegdlnosci
rodzaj podejmowanych czynno$ci, sposob dziatania oraz termin ich wykonania, wynikaja z Umowy,
udzielonego Zlecenia, rodzaju powierzonej sprawy oraz biezacych uzgodnien z Klientem.

Strony beda dziata¢ w dobrej wierze w celu ustalenia optymalnego przebiegu wspotpracy z uwzglgdnieniem
rodzaju powierzonych czynno$ci, przy poszanowaniu ram czasowych oraz faktycznych mozliwosci
osiagnigcia celu Klienta przy wykonywaniu Umowy.

Klient zobowigzuje si¢ wspotpracowac z Kancelarig w zakresie niezbednym do zapewniania prawidlowego
wykonania Umowy.

Kancelaria wykona Zlecenie na podstawie zestawu udostepnionych dokumentéw oraz kopii dokumentow.
Kancelaria moze przerwa¢ $wiadczenie uslug na rzecz Klienta w kazdym czasie, jezeli powezmie
watpliwos¢ co do zgodnosci dziatan Klienta z obowigzujacym prawem.

§3

Obowigzki Kancelarii

Przy wykonywaniu Umowy Kancelaria bedzie uzywata wszelkich srodkoéw przewidzianych przez przepisy
polskiego prawa.

Kancelaria o$wiadcza, ze posiada odpowiednie zaplecze zapewniajace wykonanie Umowy i zachowanie
tajemnicy.

O ile nie zostanie to ustalone przez Strony inaczej lub nie bgdzie to wynika¢ z okolicznosci, Umowa bedzie
wykonywana w jezyku polskim.

Dokumenty i przygotowane pisma moga by¢ przesytane droga elektroniczna.

Kancelaria bedzie informowata Klienta o stanie spraw w toku sporzadzajac na zyczenie Klienta okresowe
raporty o stanie spraw.

§4

Starannos¢

Kancelaria zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug prawnych zgodnie ze swojg najlepsza wiedza oraz
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego, a takze z zachowaniem nalezytej starannosci
wynikajacej z zawodowego charakteru prowadzonej dzialalno$ci, jak réwniez w oparciu o dane
udostepnione i wytyczne udzielone przez Klienta.

Kancelaria zapewnia, ze posiada odpowiednie uprawnienia, umiejetnosci i kwalifikacje niezbgdne do
nalezytego wykonania Umowy, w tym do samodzielnego definiowania czynnosci, ktore musza by¢ podjete
w celu zapewnienia prawidlowego wykonania Umowy.

Kancelaria w toku prowadzenia sprawy poinformuje Klienta o przyslugujacych $rodkach zaskarzenia i
wyrazi opini¢ o zasadnosci ich wnoszenia.

§5
Substytucja

Stosownie do okolicznosci Kancelaria moze powierzy¢ wykonanie czynnosci wynikajacych z Umowy innej
osobie posiadajacej wlasciwe kwalifikacje zawodowe, tj. adwokatowi albo radcy prawnemu albo
aplikantowi adwokackiemu albo aplikantowi radcowskiemu.

W takim przypadku Kancelaria ponosi koszty zwigzane z udziatem innej osoby oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich dziatania i zaniechania.
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§6

Ubezpieczenie

Kancelaria posiada polise OC z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w ramach wykonywania dziatalno$ci w
zakresie objetym Umowa.

10.

=

§7

Pelnomocnictwa

Zastgpstwo procesowe oraz reprezentowanie Klienta w kazdym rodzaju postgpowania i czynnos$ci wymaga
udzielenia pelnomocnictwa na pi$mie.

Klient udzieli Kancelarii pelnomocnictwa w kazdym przypadku, w ktorym jest to niezbedne dla wykonania
niniejszej Umowy.

Pelnomocnictwo okresla przedmiot Zlecenia wykonywanego przez Kancelari¢ na podstawie Umowy.

§8

Wspéldzialanie Klienta

W stosunkach z Kancelarig Klient moze dziata¢ osobiscie albo przez swojego przedstawiciela, w tym przez
pelnomocnika albo prokurenta. Przedstawiciel Klient winien Kancelarii przedstawi¢ upowaznienie do
dziatania w imieniu Klienta.

Klient zobowigzany jest do osobistego stawiennictwa w siedzibie Kancelarii w przypadku, gdy Umowa nie
moze by¢ wykonana za pomocg srodkéw bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltosc.

Klient moze powierzy¢ prowadzenie tej samej sprawy innej osobie. Stosownie do okolicznosci Kancelaria
moze wspotpracowaé z inng osobg w sposdb okreslony przez Klienta.

W celu wykonania Umowy Klient jest zobowigzany przekaza¢ Kancelarii wszystkie dokumenty i
informacje oraz udzieli¢ potrzebnych wyjasnien lub umozliwi¢ Kancelarii dostgp do dokumentacji
znajdujacej sie u 0sob trzecich, jezeli jest to niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy.

W szczegdlnosci Klient zobowigzuje si¢ do przygotowania dokumentow zroédtowych zwigzanych ze sprawa
prowadzong na podstawie Zlecenia.

W miarg potrzeby Kancelaria moze zada¢ takze innych dokumentéw od Klienta. To samo dotyczy
dokumentdéw potrzebnych do sporzadzenia opinii, umowy albo aktu prawnego.

Klient ponosi wylacznag odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ i kompletnos¢ przekazanych dokumentow lub
powierzonych informacji.

Kancelaria nie ma obowiazku weryfikacji kompletnosci zestawu udostepnionych dokumentow, a takze
autentycznosci dokumentow oraz kopii dokumentow.

W przypadku prowadzenia sprawy przed sadem, innymi organami lub z udzialem innych osob Klient
zobowiazuje si¢ niezwlocznie powiadomi¢ Kancelari¢ o kazdej czynnosci dokonanej osobiscie oraz przez
sad, inne organy, przeciwnika procesowego lub inne osoby. W szczegélnosci dotyczy do informacji
istotnych dla prowadzenia postepowania oraz wptat dokonanych przez inng osobg albo komornika, ktory
egzekwuje nalezno$¢ od innej osoby. W przypadku zaniechania tego obowigzku Klient pokryje koszty
poniesione przez Kancelarie.

Stosownie do okolicznosci Klient zobowigzuje si¢ przekaza¢ Kancelarii wszelkie informacje dotyczace
swoich wierzycieli oraz dluznikdéw, ktére mogg mie¢ wplyw na mozliwo$¢ prowadzenia egzekucji.

§9
Oplaty, koszty i inne wydatki

Optaty, koszty i1 inne wydatki zwigzane z wykonywaniem Umowy pokrywa Klient.
Kancelaria poinformuje Klienta o obowigzku poniesienia kosztow zwigzanych z planowang czynnoscia.
Jezeli Klient zadeklaruje, ze kosztow nie ponosi, czynno$¢ nie zostanie dokonana.
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Kancelaria w zastgpstwie Klienta i na rachunek Klienta moze uiszcza¢ opfaty, koszty i inne wydatki
zwigzane z wykonywaniem Umowy. W tym celu Kancelaria moze domaga¢ si¢ zaliczki na poczet optat,
kosztow i innych wydatkow.

Stosownie do okolicznosci Klient bedzie ponosit koszty zwigzane z wynagrodzeniem oséb trzecich ilekro¢
ich udziatlu wymaga¢ beda przepisy (np. biegly rewident, biegly sadowy, rzeczoznawca majatkowy).
Kancelaria kazdorazowo uzgodni z Klientem potrzebe korzystania z takiej pomocy oraz warunki
wynagrodzenia.

§10
Czas trwania Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

Uslugi prawne oraz pomoc prawna beda §wiadczone przez Kancelarie w ramach poszczegdlnych Zlecen o
charakterze ciggtym przez czas ich trwania.

Uslugi prawne oraz pomoc prawna beda §wiadczone przez Kancelarie w ramach poszczegdlnych Zlecen o
charakterze jednorazowym do czasu wykonania czynnosci objetych Zleceniem.

§11
Tajemnica

Obowigzek zachowania tajemnicy zawodowej adwokata moze zostaé uchylony tylko w przypadkach
przewidzianych przez prawo.

W przypadku skierowania przez uprawniony organ zadania ujawnienia informacji objetych obowigzkiem
zachowania tajemnicy wynikajacym z Umowy, Kancelaria natychmiast zawiadomi Klienta o takim zadaniu
i okolicznosciach towarzyszacych.

Strony zobowigzuja si¢ zachowa¢ w poufnosci postanowienia Umowy nie wylaczajac postanowien
dotyczacych wysokosci wynagrodzenia.

Kancelaria zachowa w tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Klienta w zwigzku z wykonaniem
Umowy oraz w zwiazku z wykonywaniem Zlecen na podstawie niniejszej Umowy.

Kancelaria zachowa w tajemnicy informacje o podejmowanych czynnosciach w sprawach zleconych przez
Klienta. Klient wyraza zgod¢ na nieodptatne umieszczanie w materiatach informacyjnych i innych
no$nikach publikowanych przez Kancelari¢ informacji o $wiadczeniu ustug prawnych i pomocy prawne;.

W szczegoélnosci Kancelaria zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych
stosowanych przez Klienta cen, taryf, organizacji pracy oraz sposobu prowadzenia dziatalnosci handlowe;j, a
takze wszelkich poufnych danych dotyczacych jego kontrahentéw, co obejmuje wszelkie informacje
techniczne, technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne i organizacyjne otrzymane od
Klienta w zwiazku z realizacja Umowy, wyrazone za pomoca mowy, pisma, obrazu, rysunku, znaku,
dzwigku albo zawarte w urzadzeniu, przyrzadzie lub innym przedmiocie, a takze wyrazone w jakikolwiek
inny sposob.

Obowigzek zachowania tajemnicy nie obejmuje informacji, ktére zostaty opublikowane lub podane do
publicznej wiadomosci.

Obowiazek zachowania tajemnicy pozostaje w mocy po wygasnigciu lub rozwigzaniu Umowy.

§12
Podstawa wynagrodzenia

Kancelarii przyshuguje wynagrodzenie za wykonanie kazdej czynnosci okreslonej w § 1 ust. 3 Umowy.
Wynagrodzenie minimalne (stawka minimalna) Kancelarii wynika z obowigzujacych przepisow prawa.
Stosownie do okolicznosci wykonywania poszczegodlnych czynnosci wynagrodzenie moze mie¢ charakter
ryczaltowy lub godzinowy.

Stosownie do okolicznosci wykonywania poszczegélnych czynnosci wynagrodzenie moze obejmowac
wynagrodzenie od efektu, przystugujace niezaleznie od innych pozycji wynagrodzenia.

Wysokos¢ wynagrodzenia zostanie okreslona w Zleceniu.
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Wysoko§¢ wynagrodzenia jest okreslona wedlug wartoSci netto. Do kwoty wynagrodzenia zostanie
doliczony podatek VAT.

Kancelaria jest platnikiem podatku VAT, a Klient jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT.

Klient upowaznia Kancelari¢ do wystawiania faktur VAT bez swojego podpisu.

Faktura moze zosta¢ przestana w drodze elektronicznej albo poczta listem poleconym na adres zamieszkania
Klienta albo na adres siedziby Klienta.

§ 13
Wynagrodzenie ryczaltowe

Wynagrodzenie ryczattowe moze zostaé umowione za cato$¢ albo czg¢$¢ czynnosci wykonywanych na
podstawie Umowy.
Wysokos¢ wynagrodzenia ryczattowego zostanie okreslona w Zleceniu.

§14
Wynagrodzenie godzinowe

Wynagrodzenie godzinowe moze zosta¢ umowione za cato$¢ albo czgs¢ czynnosci wykonywanych na
podstawie Umowy.

Kancelarii przystuguje wynagrodzenie godzinowe za kazde rozpoczete pot godziny czasu poswigconego
bezposrednio na $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Klienta.

Wysoko$¢ stawki godzinowej wynagrodzenia godzinowego zostanie okre§lona w Zleceniu.

§ 15
Wynagrodzenie od efektu

Zamierzony efekt oraz wysoko$¢ wynagrodzenia od efektu zostanie okreslona w Zleceniu. Efekt jest rozumiany
jako cato$¢ korzysci uzyskanych przez Klienta i obejmuje cato$¢ otrzymanego przysporzenia. Wynagrodzenie od
efektu przystuguje niezaleznie od innych pozycji wynagrodzenia.

N

§16
Zaplacenie wynagrodzenia

Wynagrodzenie minimalne (stawka minimalna) be¢dzie ptatne w terminie okre§lonym w Zleceniu.
Wynagrodzenie ryczaltowe bedzie ptatne w terminie okre§lonym w Zleceniu.

Wynagrodzenie godzinowe bedzie platne po wykonaniu czynnosci albo w okresach miesi¢cznych z dotu na
podstawie faktur VAT.

Kancelaria moze domagac si¢ zaliczki na poczet wynagrodzenia wnikajacego z przyjetego Zlecenia.
Wysokos¢ i termin zaptacenia zaliczki zostang okres$lone w Zleceniu.

Kancelaria wystawi fakture VAT bezposrednio po wykonaniu czynnosci albo do dnia 7 nastgpnego
miesigca.

Zaliczka na poczet wynagrodzenia wynikajacego z przyjetego Zlecenia zostanie zaplacona na podstawie
faktury VAT w terminie w terminie 7 dni.

Klient uisci wynagrodzenie wynikajace z Umowy po otrzymaniu faktury VAT od Kancelarii w terminie 7
dni.

Do faktur stanowiacych podstawe wynagrodzenia godzinowego Kancelaria dotaczy zestawienie zleconych
spraw 1 0sob, ktore je zlecity, wykonanych czynnosci i czasu ich trwania.

Zaptacenie wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Kancelarii wskazany na fakturze VAT.

§17
Zwrot kosztow zastepstwa procesowego
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Wynagrodzenie Kancelarii wskazane powyzej nie obejmuje wynagrodzenia za zastgpstwo przed organami
wymiaru sprawiedliwosci. Strony ustalg wynagrodzenie Kancelarii za zastepstwo przed organami wymiaru
sprawiedliwo$ci w Zleceniu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa okreslajacymi wysokos¢ optat z
tego tytutu.

Koszty zasadzone na rzecz Klienta z tytulu zastepstwa procesowego beda wyplacane Kancelarii
niezwlocznie po ich $ciagnigciu lub zaptacie przez przeciwnika procesowego albo Skarb Panstwa.

Klient upowaznia Kancelari¢ do odbierania kosztoéw zastgpstwa procesowego i wplacania kosztow
zastepstwa procesowego na rachunek bankowy Kancelarii.

Powyzsze ustalenia dotycza rowniez zwrotu kosztow zastgpstwa w postgpowaniu egzekucyjnym
prowadzonym przez komornika, a takze zwrotu kosztow przyznanych Klientowi w postgpowaniu przed
innymi organami.

§18
Zwrot kosztow wykonywania czynnoSci

Klient zobowigzuje si¢ do zwrotu dodatkowych kosztéw, jakie poniesie Kancelaria w zwiazku z
wykonywaniem Umowy.

Klient uiéci nalezno$¢ obejmujaca zwrot dodatkowych kosztéw po otrzymaniu faktury VAT od Kancelarii
w terminie 7 dni.

Dodatkowe koszty obejmujg przede wszystkim koszty dojazdéw i noclegéw oraz czynno$ci dodatkowych
nieprzewidzianych w Umowie oraz w Zleceniu.

Kancelaria udokumentuje poniesienie dodatkowych kosztow.

Podroze samochodem osobowym sa rozliczane na podstawie stawki 0,8358 PLN za kazdy przejechany
kilometr. Podréze koleja sg rozliczane na podstawie kosztow przejazdu pociagiem I klasy. Podréze lotnicze
sa rozliczane na podstawie kosztow przelotu klasg ekonomiczna.

§19
Zwrot wydatkow

Klient zwrdci Kancelari¢ wydatki poniesione w zwigzku z czynno$ciami wykonywanymi na podstawie
Umowy.

Wydatki obejmuja w szczegoélnosci optaty notarialne, sadowe, skarbowe, podatki i inne opftaty
publicznoprawne oraz naleznosci kurierskie.

Rozliczenie wydatkow poniesionych przez Kancelari¢ za Klienta nastgpi na podstawie faktury VAT.
Kancelaria moze domaga¢ si¢ zaliczki na poczet wydatkow spodziewanych w zwigzku z wykonywanymi
czynnosciami.

Zaliczka na poczet wydatkow zostanie przez Klienta wptacona na rachunek bankowy Kancelarii.

§ 20
Przejscie praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy

Prawa i obowigzki wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez zgody drugiej
Strony.

Prawa i obowigzki wynikajace z Umowy przechodza na osoby trzecie, jezeli osoby trzecie sg nastepcami
prawnymi Stron.

§21
Rozwiazanie umowy

Kazda Stron moze bez podania przyczyn albo za podaniem przyczyn rozwigza¢ umowe z zachowaniem
miesigcznego terminu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
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Klientowi przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
nieuzasadnionego zaprzestania przez Kancelari¢ wykonywania Umowy.

Kancelarii przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
nieuzasadnionego braku wspotpracy Klienta w zakresie niezbednym do nalezytego wywigzania si¢ z
obowiazkéw przez Kancelari¢ oraz w przypadku opdznienia z zaplaceniem wynagrodzenia lub zwrotu
innych nalezno$ci.

Po rozwigzaniu umowy Kancelarii przystuguje wynagrodzenie stosownie do dokonanych czynno$ci oraz
naktadu pracy, obliczone proporcjonalnie do czasu trwania umowy i okresu jej trwania przed rozwigzaniem
przez wypowiedzenie albo wedilug stawek godzinowych, ktore zostanie zaptacone w terminie 7 dniu po
uplywie terminu rozwigzania umowy przez wypowiedzenie.

Zmiana warunkoéw Zlecenia nie jest rownoznaczna z rozwigzaniem Umowy.

Odwotanie pelnomocnictwa nie jest rownoznaczne z rozwigzaniem Umowy.

Po wypowiedzeniu Umowy wszystkie sprawy powierzone Kancelarii przez Klienta zostaja zakonczone z
wyjatkiem spraw w toku, ktére wymagaja odwotania pelnomocnictwa zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Po rozwigzaniu Umowy Kancelaria z wtasnej inicjatywy albo na zadanie Klienta przekaze dokumentacje
zwigzang z wykonywaniem Umowy.

§22
Adresy do doreczen

Adresy do doreczen zostaly okreslone w nagtéwku Umowy.

Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego zawiadomienia drugiej Strony
o zmianach adreséw do dorgczen pod rygorem uznania dor¢czenia na ostatni wskazany adres do dorgczen za
skuteczne.

§23
Przedstawiciele Stron

Osobg odpowiedzialng za wykonywanie Umowy po stronie Kancelarii jest adwokat Konrad Zacharzewski.
Osobg odpowiedzialng za wykonywanie Umowy po stronie Klienta jest
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Kazda Strona o$wiadcza, ze osoba odpowiedzialna za prawidtowe wykonywanie Umowy jest w petnym
zakresie umocowana do dokonywania czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem Umowy, oprocz zmiany
Umowy, zmiany Zlecenia oraz wypowiedzenia Umowy i odwolania pelnomocnictwa.

Zmiana o0sob odpowiedzialnych za wykonanie Umowy jest dopuszczalna i nie wymaga zmiany innych
postanowien Umowy.

oo o

§24
Postanowienia koncowe

Zmiany Umowy oraz wypowiedzenie Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej albo elektroniczne;j,
albo potwierdzenia w formie pisemnej albo elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
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2. Kwestie sporne wigzace si¢ z przedmiotem Umowy beda w pierwszej kolejnosci rozstrzygane polubownie.
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